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                  دانشگاه علوم پزشکی                                                                                     بسمه تعالی
خدمات بهداشتی – درمانی دانشکده پزشکی

                   معاونت پژوهشی      
مراحل پس از ثبت موضوع پایان نامه تا دفاع
1- اجراي پژوهش(منطبق با پروپوزال تأييد شده نهايي)
(
2- تهيه وتكميل فرم گزارش پيشرفت پايان نامه (1 و2) درجهت تاييد  پيگيري مداوم امور پايان نامه
(
3- ارايه گزارش پيشرفت پايان نامه (1 و2) در روز دفاع از پايان نامه به مسئولين مربوطه  
(
4- تدوين پايان نامه براساس الگوي موجود(راهنماي تدوين ) در سايت )با آدرس مربوطه)
(
5- مطابقت پايان نامه  و پروپوزال از لحاظ علمي و متدولوژي توسط متولوژيست مربوطه وتاييد نهايي توسط اساتيد راهنما ، مشاور و معاون پژوهشي گروه
(
6- اخذ فرم شماره (2) از حوزه معاونت پژوهشي /سايت دانشكده)با آدرس مربوطه)
(
7- تعیین اساتید داورجلسه دفاع پايا ن نامه  توسط معاون پژوهشی گروه
(
8- ارايه پايان نامه و كپي پروپوزال به استاد راهنما، مشاور و داوران جلسه دفاع پايان نامه (حداقل 2 هفته قبل از دفاع) 
(
9- هماهنگي با اعضاي هيأت داوران (اساتيد راهنما، مشاورو داوران دفاع نهايي  پايان نامه)   براي تعيين وقت (زمان ومكان) دفاع

(
10- اخذ فرم شماه (2)  از سايت دانشكده (http://medicine.tums.ac.ir/default.aspx?p=579 )
وتحويل آن به حوزه معاونت پژوهشي دانشكده حداقل 3 روز اداري قبل از زمان توافق شده مندج در فرم مذكور جهت اخذ فرم‌ نمره(3و4)  از حوزه معاونت پژوهشي دانشكده
(
11 - اخذ فرم‌ نمره(3و4) به همراه تاييديه نهايي فقط  از حوزه معاونت پژوهشي دانشكده 
(
12- برگزاري جلسه دفاع با رعايت موارد فوق الذكر
(
13- تكميل فرمها‌  ي جلسه دفاع  اخذ شده از معاونت پژوهشي دانشكده توسط هيات داوران و معاون پژوهشی گروه
(
يادآوري مهم :
چنانچه نمره لحاظ شده از 18 بالاتر مي باشد در زمان تحويل نمره به اين حوزه الزامي است كه اكسپت مقاله ويا مقاله چاپ شده ضميمه گردد. ( چنانچه در تهيه مقاله اي غير مرتبط با پايان نامه نيز شراكت داشته ايد آن را نيز ميتوانيد ضميمه نماييد تا لحاظ گردد.)
( 
14- تحويل فرم نمره 3و4 وتاييديه نهايي اشاره شده در بند شماره( 9) به حوزه معاونت پژوهشي
(
15- ارايه دو جلد پايان نامه صحافي شده با توجه به تذكرات مندرج در توصيه هايي براي تكميل پايان نامه هاي صحافي شده  به همراه  دونسخه   CD   در محيط WORD 2003 , PDF   به حوزه معاونت پژوهشي
(
16- اخذ تاييديه در حوزه معاونت پژوهشي براي پايان نامه هاي صحافي شده آماده تحويل به كتابخانه 
(
17- تحویل پایان نامه ( با لحاظ نمودن مواردي كه در زمان اخذ فرمهاي نمره دفاع نهايي پايان نامه تحويل متقاضي گرديده است ) تایید شده  توسط حوزه معاونت پژوهشی دانشكده به کتابخانه دانشکده پزشکی وكتابخانه مركزي
(
18- ارسال فرم نمره به آموزش توسط حوزه معاونت پژوهشی دانشكده
(
تذكرات مهم

	1. حداقل زمان مجاز بين ثبت پروپوزال و دفاع از پايان نامه براي دكتراي عمومي 6ماه وبراي دوره هاي تخصصي يكسال تمام  مي باشد.
2. فرم مجوز برگزاري جلسه دفاع(فرم شماره 2)بايد به مهر و امضاي اساتيدراهنما، مشاور، داوران جلسه دفاعيه  ،مشاورمتدولوژي و معاون پژوهشي گروه مربوطه برسد.

3. دانشجويان دوره دكتراي عمومي بايد قبل از ارايه پايان نامه به حوزة معاونت پژوهشي، تأييد اداره آموزش را در كادر مربوطه در فرم شماره (2) راجع به  بلا مانع بودن دفاع را نيز اخذ نمايند.
4. دانشجویان  فقط در 6 ماهه آخر دوره تحصیلی مجاز به دفاع از پایان نامه هستند.
5. كپي فرم شماره (4) بايد در انتهاي پايان نامه صحافي شود
6. پايان نامه صحافي شده بايد داراي اصل  امضاي اساتيد راهنما، مشاور و معاون پژوهشي گروه رسيده باشد.(علاوه بر كپي فرم شماره (4) كه در انتهاي آن موجود است.
7. . دستياران تخصصي  و فوق تخصصي بايد مقاله اي از متن پايان نامه براساس الگوي پيشنهادي مجله فارسي دانشكده پزشكي يا Acta Medica Iranica تهيه نموده  عليرغم اينكه مقاله چاپ شده باشد يا نشده باشد. در انتهاي پايان نامه صحافي نمايند.
8. وجود چكيده انگليسي در انتهاي پايان نامه صحافي شده  (قبل از فرم نمره) قبل از مقاله كه فقط براي دستياران تعيين شده است براي كليه  مقاطع  الزامي است
9. . زركوب نمودن رشته ومقطع تحصيلي روي جلد براي پايان نامه هاي  دستياري تخصصي و فوق تخصصي الزامي است.
10. دانشجويان دوره دكتراي عمومي ملزم به زركوب نمودن شماره ثبت پروپوزال پايان نامه روي جلد مي باشند.
11. ارائه دوجلد پايان نامه صحافي شده با رعايت شرايط فوق به همراه  دونسخه CD در محيط WORD 2003 وفايل PDF جهت تاييدحوزه معاونت پژوهشي وتحويل آن به كتابخانه پزشكي وكتابخانه مركزي جهت فارغ التحصيلي الزامي مي باشد.



